＜＜Stars Smilyサイト（Wordpress）での作業＞＞
１．TOPページの修正・追加
①体験・キャンペーン部分の画像と文の差し替え（枠はそのまま）
②コーチ1名差し替え・綾子先生をクリックすると綾子先生ブログへのリンク
[bookmark: _GoBack]③お客様の声1名差し替え
④本社所在地（写真・内容・地図）の差し替え
⑤下段にチアダンスチーム（5つ）横にバナー追加
２．Wordpressのバックアップ・セキュリティプラグイン設置＆Wordpress更新作業
３．お問合せページ表示のための修正
４．最新情報部分を新サイトにリンクを貼るなどの連携するための諸作業


＜＜新サイトでの作業＞＞
1.Jimdo登録作業
2.サイトマップ（※1）をもとに、テンプレートのご提案
3.テンプレート選定後、フレームのご提案
4.原稿・画像にそってTOP・各ページ作成（※2）
5.ヘッダー・バナーなどの作成（※3）
6.引き渡し時にjimdo簡単レクチャー（※4）

※1：西山さんのほうで掲載したい内容を考えていただき、ご希望をお知らせください。
※2：おおよそ10ページ以内をこちらで作成いたします。実際の作業ページ数は前後します。（ページによって作業時間が違うので、都度ご相談できればと思います。）
※3：ヘッダーや必要なバナー、その他画像を作成します。
※4：ZOOMを使って1時間ほどレクチャーします。このレクチャーは西山さんだけでなく菅原さんや村田さんにご参加いただいても大丈夫です。


＜＜画像について＞＞
ページやバナーなどで使用する画像については3つの方法をお選びください。
ａ.ご要望をお知らせいただいて、こちらで画像を選定する
ｂ.弊社で契約している画像サイトから選んで指定していただく
ｃ.お客様から画像を直接いただく
